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PEMERINTAH KABUPATEN LANDAK 

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 
Jalan Pangeran Cinata, Ngabang, Landak, Kalimantan Barat 79357 

Telepon (0563) 21928 Faksimile (0563) 21929 
Laman www.disdikbud.landakkab.go.id, Pos-el disdikbud@landakkab.go.id 

 

 

 
DESKRIPSI PELAYANAN PUBLIK 

 
 
Jenis Layanan Publik : Prosedur Mutasi Siswa/i SD/SMP 
OPD Pengampu  : Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kab. Landak 
 

No KECEPATAN KEMUDAHAN TRANSPARANSI KUALITAS DIGITALISASI 

1. 30 menit  
(di hari yang sama) 

Persyaratan: 
1. Surat permohonan 

pindah dari orang 
tua/wali 

2. Surat rekomendasi 
dari sekolah yang 
menerima dan sekolah 
yang ditinggalkan,  

3. Buku raport siswa 
4. Data format 8355 

Tidak dipungut 
biaya / gratis 
 
 
 
 
 
 

 

Produk yang dihasilkan adalah 
Surat mutasi siswa/i SD/SMP 
 
Kualifikasi pelaksana  

1. Pendidikan minimal 

SMA/sederajat 

2. Memahami tentang administrasi 

perkantoran. 

3. Bisa mengoperasikan Komputer 

Pelayanan 
dilakukan secara 
tatap muka 
langsung, belum 
berbasis digital 

 
 

Ngabang, 15 November 2024 
 
Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan, 
 
 
 
 
Hery Mulyadi, SH., M.A.P. 
Pembina Tk.I / IVb 
NIP. 19700913 200212 1 007 

 


