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Pelaksana Mutu Baku
: . Kasubbag.
No. Kegiatan Keterangan
- Masyarakat FUS?nSLIJ?]:aI Umum dan Sekretaris Kepala Dinas Kelengkapan Waktu Output ¢
Kepegawaian
Masyarakat datang ke kantor Dinas ljazah asli dan fotocopy, surat liazah asli dan fotocony. surat
Pendidikan dan Kebudayaan keterangan pengganti ijazah dari K ejteran an pengganti ii')géah dari
Kabupaten Landak untuk sekolah, surat keterangan gan pengg I
o ) . . sekolah, surat keterangan laporan
1 |pengesahan fotocopy ijazah/STTB ) laporan kehilangan dari 2 menit kehilanaan dari kepolisian. surat
atau surat keterangan pengganti kepolisian, surat penyataan 9 pe ’
- - } penyataan tanggungjawab mutlak
ijazah/STTB jenjang Sekolah Dasar tanggungjawab mutlak, surat serta surat pernvataan saksi
dan Sekolah Menengah Pertama. pernyataan saksi perny
ljazah asli dan fotocpp y, surat . ljazah asli dan fotocopy, surat
keterangan pengganti ijazah dari keterangan pengganti ija%ah dari
Fungsional Umum memeriksa sekolah, surat keterangan
. . . sekolah, surat keterangan laporan
2 |kelengkapan dokumen dan laporan kehilangan dari 5 menit kehilangan dari kenolisian. surat
membubuhkan cap. kepolisian, surat penyataan 9 P '
¢ . b mutlak sert penyataan tanggungjawab mutlak
anggungjawab mutiak serta serta surat pernyataan saksi
surat pernyataan saksi
ljazah asli dan fotocopy, surat ljazah asli dan fotocopy, surat
Kasubbag. Umum dan Kepegawaian keterangan pengganti ijazah dari keteranaan penaganti i'a%ah dari Panah balikan
menelaah kelengkapan dokumen dan sekolah, surat keterangan sekolah gsurapt kegtgran Jan lanoran menandakan
3 |memparafnya, jika ada koreksian laporan kehilangan dari 2 menit kehilan' an dari ke oligsian Eurat dokumen tidak
maka dokumen dikembalikan kepada kepolisian, surat penyataan on atagn tan unp'awab ’mutlak lengkap atau perlu
Fungsional Umum. tanggungjawab mutlak serta P s)t; rta surat ggm ggtaan saksi perbaikan
surat pernyataan saksi permy;
ljazah asli dan fotocopy, surat ljazah asli dan fotocopy, surat
Sekretaris menelaah kelengkapan keterangan pengganti ijazah dari keterangan penggant i'aéah dari Panah balikan
dokumen dan memparafnya, jika ada sekolah, surat keterangan sekolah gsurapt kegtgran Jan laporan menandakan
4 |koreksian maka dokume laporan kehilangan dari 2 menit kehilan’ an dari ke oligsian Eurat dokumen tidak
dikembalikan kepada Kasubbag. kepolisian, surat penyataan en atagn tan unp'awab 'mutlak lengkap atau perlu
Umum dan Kepegawaian. tanggungjawab mutlak serta P Sé ria surat ggm ggtaan saksi perbaikan
surat pernyataan saksi perny
ljazah asli dan fotocopy, surat ljazah asli dan fotocopy, surat
. keterangan pengganti ijazah dari ! . Panah balikan
Kepala Dinas menelaah kelengkapan sekolah. surat keteranaan keterangan pengganti ijazah dari menandakan
5 dokumen dan menandatanganinya, a orah kehilangan dgri 2 menit sekolah, surat keterangan laporan dokumen tidak
jika ada koreksian maka ke glisian surat gen ataan kehilangan dari kepolisian, surat lenakap atau perlu
dikembalikan kepada Sekretaris. » P . peny penyataan tanggungjawab mutlak gkap atau p
tanggungjawab mutlak serta serta surat pernyataan saksi perbaikan
surat pernyataan saksi
ljazah asli dan fOtOCQP Y, surat . ljazah asli dan fotocopy, surat
keterangan pengganti ijazah dari Keterangan pengganti ijaéah dari
Fungsional Umum membubuhkan sekolah, surat keterangan
) . k ) . . sekolah, surat keterangan laporan
6 [cap kembali dan mengambil —= laporan kehilangan dari 2 menit kehilangan dari kenolisian. surat
pertinggal dokumen sebagai arsip. kepolisian, surat penyataan 9 P ’
N . b mutlak sert penyataan tanggungjawab mutlak
anggungjawab mutlak serta serta surat pernyataan saksi
surat pernyataan saksi
ljazah asli dan fotocpp y, surat . ljazah asli dan fotocopy, surat
keterangan pengganti ijazah dari Keterangan pengganti ijaéah dari
Fotocopy ijazah/STTB atau surat sekolah, surat keterangan
keterangan pengganti ijazah/STTB ( I\< laporan kehilangan dari sekolah, surat keterangan laporan
7 kehilangan dari kepolisian, surat

jenjang Sekolah Dasar dan Sekolah
Menengah Pertama telah disahkan.

kepolisian, surat penyataan

tanggungjawab mutlak serta

surat pernyataan saksi yang
telah disahkan

penyataan tanggungjawab mutlak
serta surat pernyataan saksi yang
telah disahkan

SEMUA BENTUK LAYANAN PUBLIK TIDAK DIPUNGUT BIAYA (GRATIS)




